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Objeto del Contrato

-1 Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales individuales en general para el Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: ‘Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a. Asesorar al Despacho Ministerial en la clasificacién y organizacién de la documentacién que ingresa de las diferentes
unidades administrativas del Despacho Ministerial para firma;

b. Asesorar al Despacho Ministerial en la verificacién, entrega y cumplimiento de plazos de los documentos emitidos a
las diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes y cualquier institucion externa;

c. Brindar asesoria al Despacho Ministerial en la redaccién de correspondencia oficial de los diferentes requerimientos
de competencia del Despacho Ministerial;

d. Brindar asesoria al Despacho Ministerial en la gestion de la correspondencia que ingresa al Despacho Ministerial para
la logistica de distribucion y priorizacion;

e. Asesorar en la gestion y seguimiento de las solicitudes que ingresan al Despacho Ministerial.
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